 ЗАТВЕРДЖЕНО                                                  рішенням виконкому міської                               ради  від 28.02.2013 р. № 25

Інформаційна картка № 1
Оформлення та подача документів на присвоєння почесного звання України  «Мати-героїня»

Бобровицька міська рада

	1.
	Орган, що надає послугу, місце (адреса) подання документів


	Бобровицька міська рада, 

Чернігівська область, м. Бобровиця, вул. Лупицька, 4

 

	2.
	Відповідальний за надання послуги,

графік роботи
	Секретар ради та виконкому

понеділок, середа, з 9-00 до 17-00

тел. 2-12-71

	3.
	Перелік документів
	1.Копія паспорта матері (3 екз.)

2. Ксерокопія трудової книжки матері

3. Довідка з місця роботи матері (якщо жінка працює)  

4. Довідка про несудимість усіх членів сім’ї

5. Копії свідоцтв про народження дітей, незалежно від віку та наявності паспорту (3 екз.)

6. Копії свідоцтв про шлюб та розірвання шлюбу (якщо діти мають різні прізвища)

7.  Характеристики з місця роботи  (та навчання) на дітей

8. Довідка про склад сім’ї

9. Документи, які підтверджують конкретні заслуги особистості (грамоти, подяки,  схвальні листи, публікації та інше, копії)

10. Довідка про морально-психологічний стан сім’ї.

	4.
	Порядок та спосіб подання документів
	Документи подаються особисто заявником (за дорученням) у загальний відділ міської ради або поштою

	5.
	Оплата
	Безкоштовно 

	6.
	Термін виконання
	30  днів з моменту прийняття документів

	7.
	Результат послуги
	Витяг з рішення виконкому  про  нагородження Почесним званням „Мати-героїня”

	8.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто або за дорученням

	9.
	Законодавчі підстави
	1. Закон України “Про місцеве самоврядування в Україні” від 21.05.1997 р. №280/97-ВР

2. Про внесення змін до ст.10 Закону України “Про державні нагороди” від 11.05.2004 р. № 1705-IV
3. Указ Президента України “Про внесення змін до Указу Президента України  “Про почесні  звання України” від 21.08.2004р. № 963/2004 

4. Указ Президента України “Про внесення зміни до Положення про почесні звання України” від 28.07.2007 № 674/2007

 

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні послуги
	- відсутність документів необхідних для отримання послуги;

-  відсутність підтвердження відомостей про запитувача.


ЗАТВЕРДЖЕНО             

    рішенням виконкому міської ради  від 28.02.2013 р. № 25

Інформаційна картка № 2 
Нагородження Почесною грамотою та Подякою міської ради
Бобровицька міська рада
	1.
	Орган, що надає послугу, місце (адреса) подання документів


	Бобровицька міська рада, 

Чернігівська область, м. Бобровиця, вул. Лупицька, 4

 

	2.
	Відповідальний за надання послуги,

графік роботи
	Начальник загального відділу міської ради
понеділок, четвер, з 9-00 до 17-00

тел. 2-15-06

	3.
	Перелік документів


	1.  Клопотання. 

2. На нагороджувану особу - характеристика з вказанням прізвища, ім’я, по-батькові, посади і місця роботи та стисле викладення досягнень у виробничій, чи іншій сфері діяльності, відомості про термін роботи в трудовому колективі, та наявні відзнаки та нагороди; копія паспортних даних (ст. 1-2, реєстрація);  ідентифікаційний номер.

3 Інформація про дату та час проведення урочистостей з нагородження

	4.
	Порядок та спосіб подання документів
	Документи подаються особисто заявником (за дорученням) у загальний відділ міської ради або поштою

	5.
	Оплата  
	Безкоштовно

	6.
	Термін виконання 
	30 днів

	7.
	Результат послуги
	Нагородження Почесною грамотою або Подякою міської ради або аргументована відмова


	8.
	Спосіб отримання відповіді 
	 Представнику підприємства, установи, яка надала клопотання

	9.
	Законодавчі підстави 
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» від 21.05.1997 р. №280/97-ВР                                                                                

 Рішення 5 сесії міської ради 6 скликання від 04.03.2011 р. «Положення про Почесну грамоту міської ради»

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні послуги
	- відсутність документів необхідних для отримання послуги;

-  відсутність підтвердження відомостей про запитувача.


ЗАТВЕРДЖЕНО                                                                                                                                              рішенням виконкому міської ради  від 28.02.2013 р. № 25

Інформаційна картка № 3 
Взяття на облік громадян, які потребують поліпшення житлових умов

Бобровицька міська рада

	1.
	Орган, що надає послугу, місце (адреса) подання документів


	Бобровицька міська рада, 

Чернігівська область, м. Бобровиця, вул. Лупицька, 4

 

	2.
	Відповідальний за надання послуги,

графік роботи
	Спеціаліст І категорії, юрист міської ради
понеділок, середа, з 9-00 до 17-00

тел. 2-12-71

	3.
	Перелік документів


	 1. Заява
2. Копія паспорта.

 3. Копія свідоцтва про народження (при потребі)

 4. Копія свідоцтва про одруження (при потребі)

 5. Довідка з місця проживання про склад сім”і та реєстрацію
 6. Довідка з  місця роботи про те чи перебуває заявник на квартирному обліку за місцем роботи

 7. Довідка з реєстраційної служби про наявність (відсутність) майна
 8. Копія посвідчення стосовно наявності пільг 
При потребі міською радою можуть запитуватись інші документи

	4.
	Порядок та спосіб подання документів
	Документи подаються особисто заявником (за дорученням) у загальний відділ міської ради або поштою

	5.
	Оплата  
	Безкоштовно

	6.
	Термін виконання  
	30 днів

	7.
	Результат послуги
	Витяг з рішення виконкому про взяття (відмову) на облік  громадян, які потребують поліпшення житлових умов 

	8.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто або поштою

	9.
	Законодавчі підстави   
	1) ЗУ «Про місцеве самоврядування в Україні від 21.05.1997 р. № 280/97 – ВР

2) ст. 20 ЗУ «Про звернення громадян» від 02.10.96 р. № 393/96 – ВР

3) Житловий кодекс Української РСР від 21.12.1983 р. № 623 – Х

4) Правила обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов і надання їм житлових приміщень в Української РСР, від 11.12.1984 р. № 470

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні послуги
	- відсутність документів необхідних для отримання послуги;

-  відсутність підтвердження відомостей про запитувача.


ЗАТВЕРДЖЕНО                                  

          рішенням виконкому міської ради  від 28.02.2013 р. № 25

Інформаційна картка № 4 

Перереєстрація або зняття громадян з обліку потребуючих поліпшення житлових умов
Бобровицька міська рада

	1.
	Орган, що надає послугу, місце (адреса) подання документів


	Бобровицька міська рада, 

Чернігівська область, м. Бобровиця, вул. Лупицька, 4

 

	2.
	Відповідальний за надання послуги,

графік роботи
	Спеціаліст І категорії, юрист міської ради
понеділок, середа, з 9-00 до 17-00

тел. 2-12-71


	3.
	Перелік документів


	1. Заява про перереєстрацію на квартирному обліку.

2. Довідки з місця проживання та склад сім’ї.  

3. Довідки з реєстраційної служби на всіх членів сім'ї про наявність або відсутність власності.
4. Довідка про наявність пільги.

При потребі міською радою можуть запитуватись інші документи.

	4.
	Порядок та спосіб подання документів
	Документи подаються особисто заявником (за дорученням) у загальний відділ міської ради або поштою

	5.
	Оплата  
	Безкоштовно

	6.
	Термін виконання 
	30 днів

	7.
	Результат послуги
	Витяг з рішення виконкому про внесення змін до облікової справи громадянина з питань квартирного обліку або втяг з рішення виконкому про зняття з квартирного обліку

	8.
	Спосіб отримання відповіді 
	 Особисто або поштою

	9.
	Законодавчі підстави 
	1. Житловий Кодекс України.
2.Правила обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов, та надання жилих приміщень в Українській РСР

3. ЗУ «Про місцеве самоврядування в Україні»

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні послуги
	- відсутність документів необхідних для отримання послуги;

-  відсутність підтвердження відомостей про запитувача.


                                                                                                                            ЗАТВЕРДЖЕНО                                                  рішенням виконкому міської ради  від 28.02.2013 р. № 25

Інформаційна картка № 5

Видача довідок про перебування (не перебування) громадян на квартирному обліку
Бобровицька міська рада
	1.
	Орган, що надає послугу, місце (адреса) подання документів


	Бобровицька міська рада, 

Чернігівська область, м. Бобровиця, вул. Лупицька, 4

 

	2.
	Відповідальний за надання послуги,

графік роботи
	Спеціаліст І категорії, юрист міської ради
понеділок, середа, з 9-00 до 17-00

тел. 2-12-71

	3.
	Перелік документів


	Оригінал паспорту особи

	4.
	Порядок та спосіб подання документів
	Документи подаються особисто заявником (за дорученням) у загальний відділ міської ради або поштою

	5.
	Оплата  
	Безкоштовно

	6.
	Термін виконання 
	до 5 робочих днів

	7.
	Результат послуги
	Довідка про перебування (не перебування) громадянина на квартирному обліку

	8.
	Спосіб отримання відповіді 
	 Особисто

	9.
	Законодавчі підстави 
	1. Житловий Кодекс України.
2.Правила обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов, та надання жилих приміщень в Українській РСР

3. ЗУ «Про місцеве самоврядування в Україні»

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні послуги
	- відсутність документів необхідних для отримання послуги;

-  відсутність підтвердження відомостей про запитувача.



ЗАТВЕРДЖЕНО                                                 
 рішенням виконкому міської ради  від 28.02.2013 р. № 25

Інформаційна картка № 6
Надання жилих приміщень громадянам, які перебувають на обліку потребуючих поліпшення житлових умов за місцем проживання
Бобровицька міська рада

	1.
	Орган, що надає послугу, місце (адреса) подання документів


	Бобровицька міська рада, 

Чернігівська область, м. Бобровиця, вул. Лупицька, 4

 

	2.
	Відповідальний за надання послуги,

графік роботи
	Заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів міської ради
понеділок, четвер, з 9-00 до 17-00

тел. 2-17-46

	3.
	Перелік документів


	1. Поновлені документи в обліковій справі громадянина, який перебуває на квартирному обліку при надходженні черги.

2. Довідка з місця роботи 

3.Довідка про склад сім'ї та реєстрацію.

4. Довідки з реєстраційної служби на всіх членів сім'ї про наявність або відсутність власності;

5.Інші документи за необхідністю.

	4.
	Порядок та спосіб подання документів
	Документи подаються особисто заявником (за дорученням) у загальний відділ міської ради або поштою

	5.
	Оплата  
	Безкоштовно

	6.
	Термін виконання 
	Протягом 30 днів з моменту отримання рекомендацій житлової комісії міської ради стосовно розподілу житла

	7.
	Результат послуги
	Витяг з рішення виконкому про надання жилого приміщення

	8.
	Спосіб отримання відповіді 
	 Особисто

	9.
	Законодавчі підстави 
	1. Житловий Кодекс України.
2.Правила обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов, та надання жилих приміщень в Українській РСР

3. ЗУ «Про місцеве самоврядування в Україні»

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні послуги
	- відсутність документів необхідних для отримання послуги;

-  відсутність підтвердження відомостей про запитувача.


ЗАТВЕРДЖЕНО                                              
                                                                            рішенням виконкому міської ради  від                    28.02.2013 р. № 25

Інформаційна картка № 7 
Видача ордеру на вселення у житлове приміщення
Бобровицька міська рада

	1.
	Орган, що надає послугу, місце (адреса) подання документів


	Бобровицька міська рада, 

Чернігівська область, м. Бобровиця, вул. Лупицька, 4

 

	2.
	Відповідальний за надання послуги,

графік роботи
	Начальник загального відділу міської ради
понеділок, четвер, з 9-00 до 17-00

тел. 2-15-06

	3.
	Перелік документів


	Копії свідоцтв про одруження, розлучення (за наявності), копії свідоцтв про народження дітей, копії паспортів (1,2,10ст.), на всіх членів сім'ї для підтвердження родинних відносин. 

Рішення виконкому міської ради про надання жилого приміщення та видачу ордера  для вселення в житлове приміщення

	4.
	Порядок та спосіб подання документів
	Документи подаються особисто заявником (за дорученням) у загальний відділ міської ради або поштою

	5.
	Оплата  
	Безкоштовно

	6.
	Термін виконання 
	5  днів з моменту підписання рішення виконкому



	7.
	Результат послуги
	Видача ордеру або обґрунтована письмова відмова

	8.
	Спосіб отримання відповіді 
	 Особисто 

	9.
	Законодавчі підстави 
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» від 21.05.1997 р. №280/97-ВР                                                                                

 Житловий Кодекс Української РСР Правила обліку громадян, що потребують покращення житлових умов та надання їм житлових приміщень, затверджені Постановою Ради Міністрів УРСР і Укрпрофради від 11 грудня 1984 р. N 470

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні послуги
	- відсутність документів необхідних для отримання послуги;

-  відсутність підтвердження відомостей про запитувача.


ЗАТВЕРДЖЕНО                           

                  рішенням виконкому міської ради  від 28.02.2013 р. № 25

Інформаційна картка № 8
    Приватизація жилих будинків і жилих приміщень, що перебувають у

комунальній власності
Бобровицька міська рада

	1.
	Орган, що надає послугу, місце (адреса) подання документів


	Бобровицька міська рада, 

Чернігівська область, м. Бобровиця, вул. Лупицька, 4

 

	2.
	Відповідальний за надання послуги,

графік роботи
	Начальник загального відділу міської ради
понеділок, четвер, з 9-00 до 17-00

тел. 2-17-66

	3.
	Перелік документів


	1. Оформлена заява на приватизацію квартири (будинку),

жилого приміщення у гуртожитку, кімнати у комунальній квартирі.

2. Копії паспортів, свідоцтв про народження, іден.  кодів.

3. Технічний паспорт на об’єкт нерухомого майна.

4. Довідка про склад сім’ї та займані приміщення.

5. Копія ордера про надання жилої площі (копія договору

    найму жилої площі у гуртожитку), завірена печаткою.

6. Документ, що підтверджує невикористання громадянами     житлових чеків для приватизації.

7. Копія документа, що підтверджує право на пільгові умови     приватизації.

	4.
	Порядок та спосіб подання документів
	Документи подаються особисто заявником (за дорученням) у загальний відділ міської ради або поштою

	5.
	Оплата  
	Безкоштовно

	6.
	Термін виконання 
	30 днів

	7.
	Результат послуги
	Оформлення права власності на житло

	8.
	Спосіб отримання відповіді 
	 Особисто

	9.
	Законодавчі підстави 
	Положення про порядок передачі квартир (будинків), жилих приміщень у гуртожитках у власність громадян, затверджене наказом Міністерства з питань  ЖКХ України  від 16.12.2009 р № 396
ЗУ «Про місцеве самоврядування в Україні» від 21.05.1997р.№280/97 ВР

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні послуги
	- відсутність документів необхідних для отримання послуги;

-  відсутність підтвердження відомостей про запитувача.


ЗАТВЕРДЖЕНО                                                                                                                                              рішенням виконкому міської ради  від 28.02.2013 р. № 25

Інформаційна картка № 9 
Видача ордерів на знесення зелених насаджень
Бобровицька міська рада
	1.
	Орган, що надає послугу, місце (адреса) подання документів


	Бобровицька міська рада, 

Чернігівська область, м. Бобровиця, вул. Лупицька, 4

 

	2.
	Відповідальний за надання послуги,

графік роботи
	Заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів міської ради
понеділок, четвер,  з 9-00 до 17-00

тел. 2-17-46

	3.
	Перелік документів
	 1. Заява  із зазначенням місця розташування, кількості, виду зелених насаджень, що плануються на видалення

	4.
	Порядок та спосіб подання документів
	Документи подаються особисто заявником (за дорученням) у загальний відділ міської ради або поштою

	5.
	Оплата 
	Безкоштовно

	6.
	Термін виконання 
	30 днів

	7.
	Результат послуги
	Ордер на знесення зелених насаджень або відмова у погодженні знесення зелених насаджень 

	8.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто

	9.
	Законодавчі підстави 
	1. ЗУ «Про звернення громадян» від 20.01.05 р. № 2384-ІV;

2.Постанова КМУ від 01.08.2006 р. № 1045 «Про затвердження Порядку видалення дерев, кущів, газонів і квітників у населених пунктах» 

3. Наказ Міністерства з питань ЖКГ України від 12.05.09 р. № 127 «Про затвердження Методики визначення відновної вартості зелених насаджень»

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні послуги
	- відсутність документів необхідних для отримання послуги;

-  відсутність підтвердження відомостей про запитувача.


                                                                                                                            ЗАТВЕРДЖЕНО                                                  рішенням виконкому міської ради  від 28.02.2013 р. № 25

Інформаційна картка № 10 
Дозвіл на розміщення зовнішньої реклами

Бобровицька міська рада
	1.
	Орган, що надає послугу, місце (адреса) подання документів


	Бобровицька міська рада, 

Чернігівська область, м. Бобровиця, вул. Лупицька, 4

 

	2.
	Відповідальний за надання послуги,

графік роботи
	Начальник відділу будівництва та ЖКГ міської ради
понеділок, середа, з 9-00 до 17-00

тел. 2-15-06

	3.
	Перелік документів


	 1 Заява
2. Фотографічний знімок місця чи комп’ютерний макет місцевості 
( розміром не менш чим 6х9), де планується розмістити спеціальну конструкцію,
- ескіз з конструктивним вирішенням,
 - топогеодезичні матеріали зйомки місцевості  з прив’язкою місця розташування наземної рекламної конструкції ( М 1:500)
3 Погодження з відповідними службами (ДАІ, РЕМ, архітектура)

	4.
	Порядок та спосіб подання документів
	Документи подаються особисто заявником (за дорученням) у загальний відділ міської ради або поштою

	5.
	Оплата 
	Безкоштовно

	6.
	Термін виконання (днів)
	30 днів.

	7.
	Результат послуги
	Витяг з рішення виконкому про надання дозволу на розміщення зовнішньої реклами 

	8.
	Спосіб отримання відповіді 
	Особисто

	9.
	Законодавчі підстави 
	 ЗУ «Про рекламу»,  ЗУ «Про місцеве самоврядування в Україні», постанова КМУ від 29.12.2003 року № 2067 «Про затвердження Типових правил розміщення зовнішньої реклами»

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні послуги
	- відсутність документів необхідних для отримання послуги;

-  відсутність підтвердження відомостей про запитувача.


ЗАТВЕРДЖЕНО                                       

      рішенням виконкому міської ради  від 28.02.2013 р. № 25

Інформаційна картка № 11 
    Надання дозволу на експлуатацію об’єкта поводження з небезпечними відходами (через дозвільний центр РДА)   
Бобровицька міська рада
	1.
	Орган, що надає послугу, місце (адреса) подання документів


	Бобровицька міська рада, 

Чернігівська область, м. Бобровиця, вул. Лупицька, 4

 

	2.
	Відповідальний за надання послуги,

графік роботи
	Начальник відділу будівництва та ЖКГ міської ради
понеділок, середа, з 9-00 до 17-00

тел. 2-15-06

	3.
	Перелік документів


	1. Заява;

2. Довідка про наявність спеціально відведених в установленому законодавством порядку місць розміщення відходів (зі схемою розміщення);
3. Копія Статуту;

4. Копія довідки з ЕДРПОУ;
5. Копії угод на передачу відходів стороннім спеціалізованим організаціям та підприємствам

	4.
	Порядок та спосіб подання документів
	Документи подаються особисто заявником (за дорученням) у загальний відділ міської ради або поштою

	5.
	Оплата  
	Безкоштовно

	6.
	Термін виконання 
	30 днів 

	7.
	Результат послуги
	Витяг з рішення міської ради про дозвіл на експлуатацію об’єкта поводження з небезпечними відходами

	8.
	Спосіб отримання відповіді 
	1. Особисто (через представника із відповідно оформленими документами)   

	9.
	Законодавчі підстави 
	1. Закон України «Про відходи» № 187/98-ВР від 05.03.1998 р.
2. Закон України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» № 2806-ІV від 06.09.2005р.
3. Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» №280/97-ВР від 21.05.1997 р.

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні послуги
	- відсутність документів необхідних для отримання послуги;

-  відсутність підтвердження відомостей про запитувача.


ЗАТВЕРДЖЕНО            

 рішенням виконкому міської ради  від 28.02.2013 р. № 25

Інформаційна картка № 12
       Надання дозволу  на проведення гастрольного заходу (через дозвільний центр РДА)  
Бобровицька міська рада
	1.
	Орган, що надає послугу, місце (адреса) подання документів


	Бобровицька міська рада, 

Чернігівська область, м. Бобровиця, вул. Лупицька, 4

 

	2.
	Відповідальний за надання послуги,

графік роботи
	Заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів міської ради
понеділок, четвер, з 9-00 до 17-00



	3.
	Перелік документів
	 1.Заява, в якій  зазначається адреса організатора гастрольного заходу, назва гастрольного колективу і час проведення (згідно ПКМУ № 1176 від 12.05.2010).
2.Копія паспорту організатора гастрольного заходу або його представника.

3. Свідоцтво ФОП.

4. Дозвіл Держнаглядохорони праці України (для луна-парків). 

5. Свідоцтво про сплату єдиного податку за наявністю.
6. Для юридичних осіб:

- копія Статуту;

- копія довідки з ЕДРПОУ.

7. Довідка з управління ветеринарної медицини у Бобровицькому районі (при участі у заході тварин).



	4.
	Порядок та спосіб подання документів
	Документи подаються особисто заявником (за дорученням) у загальний відділ міської ради або поштою

	5.
	Оплата  
	Безкоштовно

	6.
	Термін виконання (днів)
	30 днів 

	7.
	Результат послуги
	Витяг з рішення виконкому про надання дозволу  на проведення гастрольного заходу 

	8.
	Спосіб отримання відповіді 
	Особисто (через представника із відповідно оформленими документами)

	9.
	Законодавчі підстави 
	Закон України «Про дозвільну систему у сфері господарської  діяльності» від 06.09.2005р. № 2806-IV 

Закон України «Про місцеве самоврядування  в Україні»  ст .32 від 21.05.1997 р. № 280/97-ВР.” 

 Закон України «Про гастрольні заходи в Україні» від 10.07.2003 р.     № 1115-IV.  

 Постанова Кабінету Міністрів України  «Про затвердження Порядку організації та проведення  гастрольних заходів» № 35 від 15.01.2004 р.

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні послуги
	- відсутність документів необхідних для отримання послуги;

-  відсутність підтвердження відомостей про запитувача.


ЗАТВЕРДЖЕНО                    

  рішенням виконкому міської ради  від 28.02.2013 р. № 25

Інформаційна картка № 13
Надання дозволу на перепланування жилих приміщень
Бобровицька міська рада
	1.
	Орган, що надає послугу, місце (адреса) подання документів


	Бобровицька міська рада, 

Чернігівська область, м. Бобровиця, вул. Лупицька, 4

 

	2.
	Відповідальний за надання послуги,

графік роботи
	Начальник відділу архітектури та містобудування РДА
середа, з 8-00 до 13-00



	3.
	Перелік документів


	 1 Заява та пакет документів:   
 - копія паспорта, ідентифікаційного номера заявника;                                                                                    

   - копія свідоцтва на право власності або договору найму (оренди) приміщення;                                                                                                      

- проект перепланування жилих приміщень, погоджений в установленому порядку;

- висновок проектної організації про можливість перепланування приміщення. 

	4.
	Порядок та спосіб подання документів
	Документи подаються особисто заявником (за дорученням) у загальний відділ міської ради або поштою

	5.
	Оплата  
	Безкоштовно.

	6.
	Термін виконання (днів)
	30 днів.

	7.
	Результат послуги
	Витяг з рішення виконкому про дозвіл на перепланування жилих приміщень 

	8.
	Спосіб отримання відповіді 
	Особисто

	9.
	Законодавчі підстави 
	Наказ Державного комітету з питань житлово-комунального господарства від 17.05.2005 року № 76 «Про затвердження Правил утримання жилих будинків та при будинкових територій», ЗУ «Про регулювання містобудівної діяльності» від 17.02.2011 року № 3038-VI,  Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні послуги
	- відсутність документів необхідних для отримання послуги;

-  відсутність підтвердження відомостей про запитувача.


                                                                    ЗАТВЕРДЖЕНО                                                  рішенням виконкому міської ради  від 28.02.2013 р. № 25

Інформаційна картка № 14

Надання дозволу на порушення об’єкту благоустрою
Бобровицька міська рада

	1.
	Орган, що надає послугу, місце (адреса) подання документів


	Бобровицька міська рада, 

Чернігівська область, м. Бобровиця, вул. Лупицька, 4

 

	2.
	Відповідальний за надання послуги,

графік роботи
	Заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів міської ради
понеділок, четвер, з 9-00 до 17-00

тел. 2-17-46

	3.
	Перелік документів


	1. Заява.
2. Витяг  з проекту  на будівництво/реконструкцію чи ремонт об’єктів на підвідомчій території міської ради.
3. Гарантійний лист (договір) на відновлення благоустрою, який оформляється в довільній формі (в окремих випадках).

4. Дозвіл на початок будівництва, який виданий  Інспекцією державного архітектурно-будівельного контролю у Чернігівській області.
5. Лист погоджень з переліком балансоутримувачів об'єктів благоустрою, інженерних мереж, будівель, споруд, який видається міською радою  безпосередньо при зверненні.

	4.
	Порядок та спосіб подання документів
	Документи подаються особисто заявником (за дорученням) у загальний відділ міської ради або поштою

	5.
	Оплата  
	Безкоштовно

	6.
	Термін виконання 
	10 днів

	7.
	Результат послуги
	Надання дозволу на порушення об’єкту благоустрою або аргументована відмова.

	8.
	Спосіб отримання відповіді 
	 Особисто 

	9.
	Законодавчі підстави 
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» від 21.05.1997 р. №280/97-ВР  
Рішення 5 сесії міської ради 6 скликання від 04.03.2011 р. «Про затвердження  Правил благоустрою підвідомчої території міської ради Закон України „Про дорожній рух”.

П. 26 ЗУ «Про внесення змін до деяких законів України щодо благоустрою населених пунктів»     


	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні послуги
	- відсутність документів необхідних для отримання послуги;

-  відсутність підтвердження відомостей про запитувача.


        ЗАТВЕРДЖЕНО                                                                           

                                                                                          рішенням виконкому міської ради                                    

                                                                                          від   28.02.2013 р.№ 25

Інформаційна картка № 15 
Надання містобудівних умов та обмежень забудови земельної ділянки
Бобровицька міська рада
	1.
	Орган, що надає послугу, місце (адреса) подання документів


	Бобровицька міська рада, 

Чернігівська область, м. Бобровиця, вул. Лупицька, 4

 

	2.
	Відповідальний за надання послуги,

графік роботи
	Начальник відділу архітектури та містобудування РДА
середа, з 8-00 до 13-00



	3.
	Перелік документів


	 1. заява,

2. копія паспорта, ідентифікаційного номера заявника,
3. копія документа, що засвідчує право заявника на земельну ділянку

 ( державного акта на право власності/ постійного користування земельною ділянкою, договору оренди), або рішення про передачу (надання) заявникові земельної ділянки із земель державної чи комунальної власності у порядку, визначеному земельним законодавством,

4. копія документа, що посвідчує право власності на будинок чи споруду ( у разі здійснення реконструкції), 

 5. передпроектні роботи (за наявності)

	4.
	Порядок та спосіб подання документів
	Документи подаються особисто заявником (за дорученням) у загальний відділ міської ради або поштою

	5.
	Оплата  
	Безкоштовно

	6.
	Термін виконання днів)
	30 днів

	7.
	Результат послуги


	Витяг з рішення виконкому про надання містобудівних умов та обмежень забудови земельної ділянки

	8.
	Спосіб отримання відповіді 
	Особисто

	9.
	Законодавчі підстави  
	ЗУ «Про регулювання містобудівної діяльності» від 17.02.2011 року № 3038-VI,  Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні послуги
	- відсутність документів необхідних для отримання послуги;

-  відсутність підтвердження відомостей про запитувача.


                                                             ЗАТВЕРДЖЕНО                                                  рішенням виконкому міської ради  від 28.02.2013 р. № 25

Інформаційна картка № 16
Присвоєння поштової адреси об’єкту нерухомості
Бобровицька міська рада
	1.
	Орган, що надає послугу, місце (адреса) подання документів


	Бобровицька міська рада, 

Чернігівська область, м. Бобровиця, вул. Лупицька, 4

 

	2.
	Відповідальний за надання послуги,

графік роботи
	Начальник відділу архітектури та містобудування РДА
середа, з 8-00 до 13-00



	3.
	Перелік документів


	 1 Заява та пакет документів:
- копія паспорта, ідентифікаційного номера заявника;
- копія документа, що засвідчує право заявника на земельну ділянку ( державного акта на право власності/ постійного користування земельною ділянкою, договору оренди, або рішення про передачу (надання) заявникові земельної ділянки із земель державної чи комунальної власності у порядку, визначеному земельним законодавством;

- копія документа, що посвідчує право власності на будинок чи споруду або декларація про готовність об’єкта до експлуатації, або сертифіката про відповідність збудованого об’єкта проектній документації, вимогам державних стандартів, будівельних норм і правил; 

- графічні матеріали.

	4.
	Порядок та спосіб подання документів
	Документи подаються особисто заявником (за дорученням) у загальний відділ міської ради або поштою

	5.
	Оплата  
	Безкоштовно

	6.
	Термін виконання (днів)
	30 днів.

	7.
	Результат послуги
	Витяг з рішення виконкому про присвоєння поштової адреси об’єкту нерухомості 

	8.
	Спосіб отримання відповіді 
	Особисто

	9.
	Законодавчі підстави 
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»
ЗУ «Про регулювання містобудівної діяльності» від 17.02.2011 року № 3038-VI
 Постанова КМУ від 13.04.2011 року №461 «Питання прийняття в експлуатацію  закінчених будівництвом об’єктів»

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні послуги
	- відсутність документів необхідних для отримання послуги;

-  відсутність підтвердження відомостей про запитувача.


                                                             ЗАТВЕРДЖЕНО                                                  рішенням виконкому міської ради  від 28.02.2013 р. № 25

Інформаційна картка № 17 
    Виплата одноразової матеріальної допомоги інвалідам та малозабезпеченим громадянам
Бобровицька міська рада

	1.
	Орган, що надає послугу, місце (адреса) подання документів


	Бобровицька міська рада, 

Чернігівська область, м. Бобровиця, вул. Лупицька, 4

 

	2.
	Відповідальний за надання послуги,

графік роботи
	Начальник фінансово-господарського відділу міської ради
понеділок, середа, з 9-00 до 17-00

тел. 2-17-66

	3.
	Перелік документів


	      Заява.
     Копія паспорта, ідентифікаційного номера.
     Медична довідка (у разі необхідності).

1. Документи, які підтверджують розмір матеріальних збитків внаслідок пожежі чи стихійного лиха.

2. Акт обстеження матеріально-побутових умов проживання заявника.

	4.
	Порядок та спосіб подання документів
	Документи подаються особисто заявником (за дорученням) у загальний відділ міської ради або поштою

	5.
	Оплата  
	Безкоштовно

	6.
	Термін виконання 
	30 днів

	7.
	Результат послуги
	1.Витяг з рішення виконкому міської ради про надання грошової допомоги.

2.Письмове повідомлення про результат розгляду звернення.



	8.
	Спосіб отримання відповіді 
	Особисто або за дорученням

	9.
	Законодавчі підстави 
	1.ЗУ «Про місцеве самоврядування в Україні» від 21.05.1997р.№280/97 ВР

2.Рішення 12 сесії міської ради 6 скликання від  29 грудня 2011  року «Про Програму соціального захисту населенняпідвідомчої території міської ради на 2012-2015 роки»

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні послуги
	- відсутність документів необхідних для отримання послуги;

-  відсутність підтвердження відомостей про запитувача.


                                                                                                                            ЗАТВЕРДЖЕНО                                                  рішенням виконкому міської ради  від 28.02.2013 р. № 25

Інформаційна картка № 18 

    Виплата одноразової матеріальної допомоги на поховання

деяких категорій осіб
Бобровицька міська рада

	1.
	Орган, що надає послугу, місце (адреса) подання документів


	Бобровицька міська рада, 

Чернігівська область, м. Бобровиця, вул. Лупицька, 4

 

	2.
	Відповідальний за надання послуги,

графік роботи
	Начальник фінансово-господарського відділу міської ради

понеділок, середа, з 9-00 до 17-00

тел. 2-17-66

	3.
	Перелік документів


	 1. Письмова заява громадянина, який здійснює поховання.

2. Копія свідоцтва про смерть.
3. Довідка з районного центру зайнятості про не перебування на обліку на день смерті.

4. Копія трудової книжки (підтвердження, що померлий на день смерті не працював)

5.  Копія паспорта, ідентифікаційного номера заявника.
6. Витяг з Державного реєстру актів цивільного стану про смерть для отримання допомоги на поховання.


	4.
	Порядок та спосіб подання документів
	Документи подаються особисто заявником (за дорученням) у загальний відділ міської ради або поштою

	5.
	Оплата  
	Безкоштовно

	6.
	Термін виконання 
	30 днів

	7.
	Результат послуги
	Витяг з рішення виконкому міської ради про надання  грошової допомоги на поховання

	8.
	Спосіб отримання відповіді 
	Особисто або за дорученням

	9.
	Законодавчі підстави 
	1.ЗУ «Про місцеве самоврядування в Україні» від 21.05.1997р.№280/97 ВР

2.Рішення 12 сесії міської ради 6 скликання від  29 грудня 2011  року «Про Програму соціального захисту населенняпідвідомчої території міської ради на 2012-2015 роки»

3. Постанова КМУ від 31.01.07р. № 99 “Про затвердження Порядку надання допомоги на поховання деяких категорій осіб виконавцю волевиявлення померлого або особі, яка зобов’язана поховати померлого”

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні послуги
	- відсутність документів необхідних для отримання послуги;

-  відсутність підтвердження відомостей про запитувача.


  ЗАТВЕРДЖЕНО                                     

       рішенням виконкому міської ради  від 28.02.2013 р. № 25

Інформаційна картка № 19 

Надання копій (витягів) рішень міської ради та її виконкому, розпоряджень міського голови за зверненням юридичних та фізичних осіб, правоохоронних, контролюючих  органів, адвокатів та інших категорій 
Бобровицька міська рада
	1.
	Орган, що надає послугу, місце (адреса) подання документів


	Бобровицька міська рада, 

Чернігівська область, м. Бобровиця, вул. Лупицька, 4

 

	2.
	Відповідальний за надання послуги,

графік роботи
	Секретар ради та виконкому, начальник загального відділу міської ради
понеділок, середа, з 9-00 до 17-00

тел. 2-12-71

	3.
	Перелік документів


	1. Заява фізичної або юридичної особи із обґрунтуванням надання документа

	4.
	Порядок та спосіб подання документів
	Документи подаються особисто заявником (за дорученням) у загальний відділ міської ради або поштою

	5.
	Оплата  
	Безкоштовно

	6.
	Термін виконання 
	В терміни, передбачені чинним законодавством України (10 днів, 30 днів)

	7.
	Результат послуги
	Надання копій (витягів) рішень міської ради та її виконкому, розпоряджень міського голови 

	8.
	Спосіб отримання відповіді 
	 Особисто

	9.
	Законодавчі підстави 
	1. Закон України „Про інформацію” від 02.10.92 № 2658

2. Закон України „Про прокуратуру” (ст.ст. 21-24) від 22.04.93 № 3130

3. Закон України „Про звернення громадян” від 02.10.96 № 393/96

4. Закон України „Про адвокатуру” від 10.01.02 № 2921

5. ЗУ «Про місцеве самоврядування в Україні» від 21.05.1997р.№280/97 ВР

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні послуги
	- відсутність документів необхідних для отримання послуги;

-  відсутність підтвердження відомостей про запитувача.


                                                                                                                            ЗАТВЕРДЖЕНО                                                  рішенням виконкому міської ради  від 28.02.2013 р. № 25

Інформаційна картка № 20 
Реєстрація та розгляд звернень  громадян

Бобровицька міська рада

	1.
	Орган, що надає послугу, місце (адреса) подання документів


	Бобровицька міська рада, 

Чернігівська область, м. Бобровиця, вул. Лупицька, 4

 

	2.
	Відповідальний за надання послуги,

графік роботи
	Посадова особа міської ради згідно резолюції міського голови
понеділок, четвер, з 9-00 до 17-00

тел. 2-15-06

	3.
	Перелік документів


	Письмова заява громадянина та необхідні документи стосовно порушеного питання


	4.
	Порядок та спосіб подання документів
	Документи подаються особисто заявником (за дорученням) у загальний відділ міської ради або поштою

	5.
	Оплата  
	Безкоштовно

	6.
	Термін виконання 
	30 днів
В разі необхідності додаткового вивчення питання -  не більше сорока п’яти днів. 

Інформаційний запит - до 5 робочих днів

	7.
	Результат послуги
	Надання заявнику аргументованої відповіді про остаточний  результат розгляду звернення.

	8.
	Спосіб отримання відповіді 
	 Особисто, за доручення або поштою

	9.
	Законодавчі підстави 
	Конституція України.
Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» від 21.05.1997 р. №280/97-ВР                                                                                

 Закон України  «Про звернення громадян» від 02.10.96 р. №393/96-ВР.

Указ Президента України “Про першочергові заходи щодо забезпечення реалізації та гарантування конституційного права на звернення до органів державної влади та органів місцевого самоврядування” від 07.02. 2008 р. № 109/208.

Постанова Кабінету Міністрів України “Про затвердження Інструкції з діловодства за зверненнями громадян в органах державної влади і місцевого самоврядування, об’єднаннях громадян, на підприємствах, в установах, організаціях незалежно від форм власності, в засобах масової інформації” від 14.04.1997 р. № 348.  



	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні послуги
	- відсутність документів необхідних для отримання послуги;

-  відсутність підтвердження відомостей про запитувача.


    ЗАТВЕРДЖЕНО                                                
  рішенням виконкому міської ради  від 28.02.2013 р. № 25

Інформаційна картка № 21 
Реєстрація та розгляд звернень юридичних осіб
Бобровицька міська рада
	1.
	Орган, що надає послугу, місце (адреса) подання документів


	Бобровицька міська рада, 

Чернігівська область, м. Бобровиця, вул. Лупицька, 4

 

	2.
	Відповідальний за надання послуги,

графік роботи
	Посадова особа міської ради згідно резолюції міського голови
понеділок, четвер, з 9-00 до 17-00

тел. 2-12-71

	3.
	Перелік документів
	1. Лист із обов’язковим зазначенням реквізитів юридичної особи.

2. Додатки до листа (відповідно до мети звернення)



	4.
	Порядок та спосіб подання документів
	Документи подаються особисто заявником (за дорученням) у загальний відділ міської ради або поштою

	5.
	Оплата  
	Безкоштовно

	6.
	Термін виконання 
	До 30 днів та згідно термінів передбачених чинним законодавством в конкретних випадках.


	7.
	Результат послуги
	Письмове повідомлення про результат  розгляду звернення 

	8.
	Спосіб отримання відповіді 
	  Особисто, за дорученням або поштою

	9.
	Законодавчі підстави 
	 ЗУ «Про місцеве самоврядування в Україні».

Закон України "Про звернення громадян".

 Указ Президента України від 07.02.2008 №109 "Про першочергові заходи щодо забезпечення реалізації та гарантування конституційного права на звернення до органів державної влади та органів місцевого самоврядування".

Рішення 2 сесії міської ради 6 скликання від 07.12.2010 р. «Про затвердження регламенту роботи міської ради та регламенту виконавчого комітету».

 Рішення виконкому Бобровицької міської ради від 27.01.2011 р. № 3 «Про затвердження Положень про відділи Бобровицької міської ради».
Рішення виконкому міської ради від 31.01.2012 р. № 10 «Про затвердження Інструкції з діловодства у Бобровицькій міській раді»

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні послуги
	- відсутність документів необхідних для отримання послуги;

-  відсутність підтвердження відомостей про запитувача.


 ЗАТВЕРДЖЕНО                                         

 рішенням виконкому міської ради  від 28.02.2013 р. № 25
Інформаційна картка № 22 
Підготовка рішень виконавчого комітету міської ради про встановлення тарифів на комунальні послуги
Бобровицька міська рада
	1.
	Орган, що надає послугу, місце (адреса) подання документів


	Бобровицька міська рада, 

Чернігівська область, м. Бобровиця, вул. Лупицька, 4

 

	2.
	Відповідальний за надання послуги,

графік роботи
	Перший заступник міського голови
понеділок, четвер, з 9-00 до 17-00

тел. 2-17-46

	3.
	Перелік документів


	Заява-клопотання про зміну тарифу.

Економічне обґрунтування необхідності зміни тарифу (в разі тарифу на послуги по утриманню будинків та прибудинкових споруд – окремо по кожному будинку).

Статут.

Виписка з ЄДРОПУ.

Відповідні дозвільні документи (на водокористування тощо).

	4.
	Порядок та спосіб подання документів
	Документи подаються особисто заявником (за дорученням) у загальний відділ міської ради або поштою

	5.
	Оплата  
	Безкоштовно

	6.
	Термін виконання 
	до 90 днів (з урахуванням терміну на оприлюднення проекту,  обговорення, прийняття рішення)



	7.
	Результат послуги
	Витяг з рішення виконкому міської ради про підвищення тарифу або аргументовану відмову у його підвищенні

	8.
	Спосіб отримання відповіді 
	 Особисто або за дорученням

	9.
	Законодавчі підстави 
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» від 21.05.1997 р. №280/97-ВР  
 Закон України «Про житлово- комунальні послуги».

Наказ Міністерства транспорту та зв’язку України від 17.11.2009 року № 1175 «Про затвердження Методики розрахунку тарифів  на послуги пасажирського автомобільного транспорту».

Закон України «Про засади Державної регуляторної політики» 

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні послуги
	- відсутність документів необхідних для отримання послуги;

-  відсутність підтвердження відомостей про запитувача.


                                                                           ЗАТВЕРДЖЕНО                                                                       

                                                        рішенням виконкому міської ради  від 28.02.2013 р. № 25

Інформаційна картка № 23
Реєстрація договорів найму житла
Бобровицька міська рада

	1.
	Орган, що надає послугу, місце (адреса) подання документів


	Бобровицька міська рада, 

Чернігівська область, м. Бобровиця, вул. Лупицька, 4

 

	2.
	Відповідальний за надання послуги,

графік роботи
	спеціаліст І категорії, юрист міської ради
понеділок, середа, з 9-00 до 17-00

тел. 2-12-71

	3.
	Перелік документів
	1. заява.

2. копії документів, що посвідчують особу власників житлового приміщення, квартиронаймача та ІПН.

3. копії документів про право власності на житлове приміщення.

4.копія технічного паспорту на житлове приміщення.

	4.
	Порядок та спосіб подання документів
	Документи подаються особисто заявником (за дорученням) у загальний відділ міської ради або поштою

	5.
	Оплата
	Безкоштовно

	6.
	Термін виконання
	5 робочих днів

	7.
	Результат послуги
	Договір найму житлового приміщення


	8.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто 

	9.
	Законодавчі підстави
	1. Закон України “Про місцеве самоврядування в Україні” від 21.05.1997 р. №280/97-ВР

2. Житловий кодекс Української РСР
 

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні послуги
	- відсутність документів необхідних для отримання послуги;

-  відсутність підтвердження відомостей про запитувача.


                                                                                                                            ЗАТВЕРДЖЕНО                                                  рішенням виконкому міської ради  від 28.02.2013 р. № 25

Інформаційна картка № 24
Надання довідок про склад сім’ї та місце проживання
Бобровицька міська рада

	1.
	Орган, що надає послугу, місце (адреса) подання документів


	Бобровицька міська рада, 

Чернігівська область, м. Бобровиця, вул. Лупицька, 4

 

	2.
	Відповідальний за надання послуги,

графік роботи
	Секретар ради та виконкому
понеділок, середа, з 9-00 до 17-00

тел. 2-12-71

	3.
	Перелік документів
	1. Паспорти.

2. Свідоцтва про народження дітей.

3.Домова книга або картка реєстрації місця проживання.

При необхідності можуть запитуватись інші документи.

	4.
	Порядок та спосіб подання документів
	Документи подаються особисто заявником (за дорученням) у загальний відділ міської ради або поштою

	5.
	Оплата
	Безкоштовно 

	6.
	Термін виконання
	В день звернення, при наявності відповідного пакету документів

	7.
	Результат послуги
	Довідка про склад сім’ї та місце проживання.


	8.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто або за дорученням

	9.
	Законодавчі підстави
	 Закон України “Про місцеве самоврядування в Україні” від 21.05.1997 р. №280/97-ВР
Закон України «Про звернення громадян»
 

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні послуги
	- відсутність документів необхідних для отримання послуги;

-  відсутність підтвердження відомостей про запитувача.


                                                                                                                            ЗАТВЕРДЖЕНО                                                  рішенням виконкому міської ради  від 28.02.2013 р. № 25

Інформаційна картка № 25
    Надання довідки на дітей, які не відвідують дитячі дошкільні заклади і не числяться в списковому складі відвідувань
Бобровицька міська рада

	1.
	Орган, що надає послугу, місце (адреса) подання документів


	Бобровицька міська рада, 

Чернігівська область, м. Бобровиця, вул. Лупицька, 4

 

	2.
	Відповідальний за надання послуги,

графік роботи
	Начальник фінансово-господарського відділу міської ради
понеділок, середа, з 9-00 до 17-00

тел. 2-17-66

	3.
	Перелік документів


	1.Заява
2. Документи, що посвідчують особу заявника та свідоцтво про народження дітей

	4.
	Порядок та спосіб подання документів
	Документи подаються особисто заявником (за дорученням) у загальний відділ міської ради або поштою

	5.
	Оплата  
	Безкоштовно

	6.
	Термін виконання 
	В день звернення, при наявності відповідного пакету документів

	7.
	Результат послуги
	Довідка на дітей, які не відвідують дитячі дошкільні заклади і не числяться в списковому складі відвідувань



	8.
	Спосіб отримання відповіді 
	Особисто або за дорученням

	9.
	Законодавчі підстави 
	ЗУ «Про місцеве самоврядування в Україні» від 21.05.1997р.№280/97 ВР



	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні послуги
	- відсутність документів необхідних для отримання послуги;

-  відсутність підтвердження відомостей про запитувача.


                                                                                                                            ЗАТВЕРДЖЕНО                                                  рішенням виконкому міської ради  від 28.02.2013 р. № 25

Інформаційна картка № 26
  Встановлення режиму роботи підприємств торгівлі, ресторанного господарства та сфери послуг незалежно від форм власності  

Бобровицька міська рада
	1.
	Орган, що надає послугу, місце (адреса) подання документів


	Бобровицька міська рада, 

Чернігівська область, м. Бобровиця, вул. Лупицька, 4

 

	2.
	Відповідальний за надання послуги,

графік роботи
	Перший заступник міського голови

понеділок, четвер, з 9-00 до 17-00

тел. 2-17-66

	3.
	Перелік документів


	1.Заява

2. Документи, що посвідчують особу заявника 

3. Копія свідоцтва ФОП

4.Копія свідоцтва платника податку

5. Копія документу про право власності на торговий об’єкт або договір оренди приміщення 
6.Копія договору на вивіз ТПВ

	4.
	Порядок та спосіб подання документів
	Документи подаються особисто заявником (за дорученням) у загальний відділ міської ради або поштою

	5.
	Оплата  
	Безкоштовно

	6.
	Термін виконання 
	30 днів

	7.
	Результат послуги
	Витяг з рішення міської ради про встановлення режиму роботи підприємств торгівлі, ресторанного господарства та сфери послуг незалежно від форм власності  


	8.
	Спосіб отримання відповіді 
	Особисто або за дорученням

	9.
	Законодавчі підстави 
	ЗУ «Про місцеве самоврядування в Україні» від 21.05.1997р.№280/97 ВР

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні послуги
	- відсутність документів необхідних для отримання послуги;

-  відсутність підтвердження відомостей про запитувача.


                                                                                                                            ЗАТВЕРДЖЕНО                                                  рішенням виконкому міської ради  від 28.02.2013 р. № 25

Інформаційна картка № 27

Надання дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки для будівництва і обслуговування жилого будинку, господарських будівель і споруд (присадибна ділянка)

Бобровицька міська рада

	1.
	Орган, що надає послугу, місце (адреса) подання документів


	Бобровицька міська рада, 

Чернігівська область, м. Бобровиця, вул. Лупицька, 4

 

	2.
	Відповідальний за надання послуги,

графік роботи
	Спеціаліст І категорії,  землевпорядник  міської ради

понеділок, середа, з 9-00 до 17-00

тел. 2-14-62

	3.
	Перелік документів
	1.Заява

2. Копія паспорта  (1,2 сторінка та сторінка з реєстрацією проживання)

3. Копія довідки про присвоєння ідентифікаційного номеру  

4. Схема генплану (М:500) з відображенням червоних ліній, існуючих будівель та меж зазначеної ділянки(погоджена головним архітектором)

5. Погодження землекористувача (у разі вилучення земельної ділянки, що перебуває у користуванні інших осіб)

	4.
	Порядок та спосіб подання документів
	Документи подаються особисто заявником (за дорученням) у загальний відділ міської ради або поштою

	5.
	Оплата
	Безкоштовно 

	6.
	Термін виконання
	30  днів з моменту прийняття документів

	7.
	Результат послуги
	Витяг з рішення сесії міської ради  про  надання дозволу на розроблення проекту землеустрою відведення земельної ділянки

	8.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто або за дорученням

	9.
	Законодавчі підстави
	1. Закон України “Про місцеве самоврядування в Україні” від 25.05.1997 р. №280/97-ВР,п.34 ч.1 ст.26, ч.1 ст.33; 

2.Земельний кодекс України від 25.10.2001р. №2768-ІІІ (із змінами і доповненнями), ст..ст.118,121,125,126,1861;

3.Закон України «Про звернення громадян» від 02.10.1996 р.№393/96-ВР,ст..ст.7,8,15,18-21;

4.Закон України «Про землеустрій»  від 22.03.2003 р. №858-IV, ст.ст.19,20,22,26,27,29,30.

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні послуги
	невідповідність  поданих документів вимогам чинного  законодавства, генеральному плану, іншої містобудівної документації;

виявлення в поданих документах недостовірної інформації




                                                                                                                            ЗАТВЕРДЖЕНО                                                  рішенням виконкому міської ради  від 28.02.2013 р. № 25
Інформаційна картка № 28 

Надання дозволу на складання  проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки у разі зміни цільового призначення земельної ділянки, яка перебуває у власності фізичної особи-підприємця або юридичної особи (через дозвільний центр РДА)
Бобровицька міська рада

	1.
	Орган, що надає послугу, місце (адреса) подання документів


	Бобровицька міська рада, 

Чернігівська область, м. Бобровиця, вул. Лупицька, 4

 

	2.
	Відповідальний за надання послуги,

графік роботи
	Спеціаліст І категорії,  землевпорядник  міської ради

понеділок, середа, з 9-00 до 17-00

тел. 2-14-62

	3.
	Перелік документів
	1.Заява

2. Копія паспорта (1,2 сторінка та сторінка з реєстрацією проживання)

3. Копія довідки про присвоєння ідентифікаційного номеру  

4. Копія виписки чи витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та ФОП.

5. Копія довідки про включення до ЄДРПОУ з управління статистики (для юридичної особи)

6.Копія статуту (положення) - для юридичної особи- власника земельної ділянки.

7.Копія державного акту на право власності на земельну ділянку.

8.Довідка про правовий статус земельної ділянки, видана відділом держкомзему у Бобровицькому районі (містить інформацію щодо наявних обмежень та земельних сервітутів на використання земельної ділянки)

	4.
	Порядок та спосіб подання документів
	Документи подаються особисто заявником у дозвільний центр РДА

	5.
	Оплата
	Безкоштовно 

	6.
	Термін виконання
	30  днів з моменту прийняття документів

	7.
	Результат послуги
	Витяг з рішення сесії міської ради  про  надання дозволу на складання проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки у разі зміни цільового призначення земельної ділянки  або рішення про відмову.

	8.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто або за дорученням

	9.
	Законодавчі підстави
	1. Закон України “Про місцеве самоврядування в Україні” від 25.05.1997 р. №280/97-ВР, п.34 ч.1 ст.26, ч.1 ст.33; 

2.Земельний кодекс України від 25.10.2001р. №2768-ІІІ (із змінами і доповненнями), ст.ст.12,20, 1861;

3.Закон України «Про звернення громадян» від 02.10.1996 р.№393/96-ВР,ст..ст.7,8,15,18-21;

4.Закон України «Про землеустрій»  від 22.03.2003 р. №858-IV, ст.ст.19,20,22,26,27,29,30.

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні послуги
	невідповідність  поданих документів вимогам чинного  законодавства, генеральному плану, іншої містобудівної документації;

виявлення в поданих документах недостовірної інформації


ЗАТВЕРДЖЕНО                                                

 рішенням виконкому міської ради  від 28.02.2013 р. № 25
Інформаційна картка № 29

Надання дозволу на приватизацію земельної ділянки, яка перебуває у користуванні громадянина України, для будівництва і обслуговування жилого будинку, господарських будівель і споруд (присадибна ділянка)

Бобровицька міська рада

	1.
	Орган, що надає послугу, місце (адреса) подання документів


	Бобровицька міська рада, 

Чернігівська область, м. Бобровиця, вул. Лупицька, 4

 

	2.
	Відповідальний за надання послуги,

графік роботи
	Спеціаліст І категорії,  землевпорядник  міської ради

понеділок, середа, з 9-00 до 17-00

тел. 2-14-62

	3.
	Перелік документів
	1.Заява

2. Копія паспорта (1,2 сторінка та сторінка з реєстрацією проживання)

3. Копія довідки про присвоєння ідентифікаційного номеру  

4. Копія технічного паспорту на житловий будинок, виданого МБТІ.

5.Копія документів, що посвідчують право власності на нерухоме майно згідно з чинним законодавством.

6. Копія договору про надання у безстрокове користування земельної ділянки для будівництва індивідуального житлового будинку на праві приватної власності або витягу з рішення виконкому міської ради щодо відведення земельної ділянки для індивідуального житлового будів-ництва чи акту відбиття меж , встановлення межових знаків та передачі ділянки в натурі.

	4.
	Порядок та спосіб подання документів
	Документи подаються особисто заявником (за дорученням) у загальний відділ міської ради або поштою

	5.
	Оплата
	Безкоштовно 

	6.
	Термін виконання
	30  днів з моменту прийняття документів

	7.
	Результат послуги
	Витяг з рішення сесії міської ради  про  надання дозволу на виготов-лення технічної документації із землеустрою щодо складання доку-ментів, що посвідчують право на земельну ділянку

	8.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто або за дорученням

	9.
	Законодавчі підстави
	1. Закон України “Про місцеве самоврядування в Україні” від 25.05.1997 р. №280/97-ВР,п.34 ч.1 ст.26, ч.1 ст.33; 

2.Земельний кодекс України від 25.10.2001р. №2768-ІІІ (із змінами і доповненнями), ст..ст.118,121,123,125,126,1861;

3.Закон України «Про звернення громадян» від 02.10.1996 р.№393/96-ВР,ст..ст.7,8,15,18-21;

4.Закон України «Про землеустрій»  від 22.03.2003 р. №858-IV, ст.ст.19,20,22,26,27,29,30.

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні послуги
	Невідповідність  поданих документів вимогам чинного  законодавства, генеральному плану, іншої містобудівної документації;

виявлення в поданих документах недостовірної інформації




ЗАТВЕРДЖЕНО                                                

 рішенням виконкому міської ради  від 28.02.2013 р. № 25
Інформаційна картка № 30 

Рішення Бобровицької міської ради щодо припинення права користування земельною ділянкою (розірвання договору оренди землі) через дозвільний центр РДА
Бобровицька міська рада

	1.
	Орган, що надає послугу, місце (адреса) подання документів


	Бобровицька міська рада, 

Чернігівська область, м. Бобровиця, вул. Лупицька, 4

 

	2.
	Відповідальний за надання послуги,

графік роботи
	Спеціаліст І категорії,  землевпорядник  міської ради

понеділок, середа, з 9-00 до 17-00

тел. 2-14-62

	3.
	Перелік документів
	1.Заява (клопотання) про добровільну відмову від права користування земельною ділянкою.

2. Копія паспорта (1,2 сторінка та сторінка з реєстрацією проживання)

3. Копія довідки про присвоєння ідентифікаційного номеру (для фізичної особи).

4.Копія виписки чи витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців або свідоцтва про державну реєстрацію юридичної особи та фізичної особи-підприємця.

5. Копія довідки про включення до ЄДРПОУ у управління статистики(для юридичної особи)

6.Копія договору оренди земельної ділянки (попереднього).

7.Копія документів, що посвідчують право власності на нерухоме майно згідно з чинним законодавством.

8.Акт  звірки  розрахунків по орендній платі за землю з державною податковою інспекцією.  

	4.
	Порядок та спосіб подання документів
	Документи подаються особисто заявником у дозвільний центр РДА

	5.
	Оплата
	Безкоштовно 

	6.
	Термін виконання
	30  днів з моменту прийняття документів

	7.
	Результат послуги
	Витяг з рішення сесії міської ради  про  припинення права користування земельною ділянкою шляхом розірвання договору оренди землі

	8.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто або за дорученням

	9.
	Законодавчі підстави
	1. Закон України “Про місцеве самоврядування в Україні” від 25.05.1997 р. №280/97-ВР, п.34 ч.1 ст.26, ч.1 ст.33; 

2.Земельний кодекс України від 25.10.2001р. №2768-ІІІ (із змінами і доповненнями), ст.ст.141,142;

3.Закон України «Про звернення громадян» від 02.10.1996 р.№393/96-ВР,ст..ст.7,8,15,18-21;

Закон України  «Про оренду землі» від 02.10.2003 №1211-IV, ст.ст.31,32

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні послуги
	невідповідність  поданих документів вимогам чинного  законодавства, генеральному плану, іншої містобудівної документації;

виявлення в поданих документах недостовірної інформації


ЗАТВЕРДЖЕНО                                                    рішенням виконкому міської ради                      від 29.08.2013 р. №  120
Інформаційна картка № 31
Надання дозволу на передачу земельних ділянок в суборенду

 Бобровицька  міська рада

	1.
	Орган, що надає послугу, місце (адреса) подання документів


	 Бобровицька міська рада, 

Чернігівська область, м. Бобровиця, вул. Лупицька, 4

 

	2.
	Відповідальний за надання послуги,

графік роботи
	Землевпорядник міської ради

  середа, п’ятниця з 9-00 до 17-00

тел.  2-14-62

	3.
	Перелік документів
	1. Заява.

2. Копія паспорта та реєстраційного номеру облікової картки фізичної особи-платника податків (для громадян), копії установчих документів (для суб’єктів господарювання)

3. Копія технічного паспорту на нерухоме майно (в разі наявності).

4. Копія документа, що посвідчує право власності на нерухоме майна (в разі наявності)

5. Викопіювання з чергового кадастрового плану.

	4.
	Порядок та спосіб подання документів
	Документи подаються особисто заявником (за дорученням) у загальний відділ міської ради або поштою

	5.
	Оплата
	Безкоштовно 

	6.
	Термін виконання
	30  днів з моменту прийняття документів

	7.
	Результат послуги
	Витяг з рішення сесії міської ради

	8.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто або за дорученням

	9.
	Законодавчі підстави
	1. Земельний  кодекс України

2. Закон України «Про землеустрій», 

3. Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»

4. Закони України «Про оренду землі»

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні послуги
	- відсутність документів необхідних для отримання послуги;

-  відсутність підтвердження відомостей про запитувача.


ЗАТВЕРДЖЕНО                                                    рішенням виконкому міської ради                      від 29.08.2013 р. №  120
інформаційна картка     № 32
  Надання згоди на передачу комунального майна в найм                   (оренду) і піднайм
Бобровицька  міська рада

	1.
	Орган, що надає послугу, місце (адреса) подання документів


	Бобровицька міська рада, 

Чернігівська область, м. Бобровиця, вул. Лупицька, 4

	2.
	Відповідальний за надання послуги,

графік роботи
	Начальник відділу будівництва та ЖКГ міської ради

 середа, п’ятниця з 9-00 до 17-00    тел.  2-14-62

	3.
	Перелік документів
	 1.Заява

2. Копії установчих документів - для юридичної особи, копія виписки з ЄДР - для фізичної особи-підприємця.

3. Копія документу, що підтверджує правомочність особи представляти інтереси юридичної особи.

4. Довідка відповідного органу державної податкової служби про відсутність заборгованості із сплати податків, зборів

5. Довідка відповідного органу Пенсійного фонду України про відсутність заборгованості зі сплати єдиного внеску на загальнообов'язкове державне соціальне страхування, страхових коштів до Пенсійного фонду та фондів соціального страхування.

6. Бізнес-пропозиція.

7. Копія ліцензії або інших дозволів на провадження певних видів господарської діяльності.

	4.
	Порядок та спосіб подання документів
	Документи подаються особисто заявником (за дорученням) у загальний відділ міської ради або поштою

	5.
	Оплата
	Безкоштовно 

	6.
	Термін виконання
	30  днів з моменту прийняття документів

	7.
	Результат послуги
	Витяг з рішення сесії міської ради

	8.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто або за дорученням

	9.
	Законодавчі підстави
	  Закон України  «Про оренду державного та комунального майна)» від 10.04.1992 р. № 2269 – ХІІ.

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні послуги
	- відсутність документів необхідних для отримання послуги;

-  відсутність підтвердження відомостей про запитувача.


ЗАТВЕРДЖЕНО                                                    рішенням виконкому міської ради                      від 29.08.2013 р. №  120
інформаційна картка № 33
Надання дозволу на розробку технічної документації із землеустрою

щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки

Бобровицька  міська рада

	1.
	Орган, що надає послугу, місце (адреса) подання документів
	 Бобровицька міська рада, 

Чернігівська область, м. Бобровиця, вул. Лупицька, 4

	2.
	Відповідальний за надання послуги, графік роботи
	Землевпорядник міської ради  середа, п’ятниця з 9-00 до 17-00

тел.  2-14-62

	3.
	Перелік документів
	1. Заява.

2. Копія паспорта та реєстраційного номеру облікової картки фізичної особи-платника податків (для громадян), копії установчих документів (для суб’єктів господарювання)

3. Копія технічного паспорту на нерухоме майно (в разі наявності).

4. Копія документа, що посвідчує право власності на нерухоме майна (в разі наявності)

5. Викопіювання з чергового кадастрового плану.

	4.
	Порядок та спосіб подання документів
	Документи подаються особисто заявником (за дорученням) у загальний відділ міської ради або поштою

	5.
	Оплата
	Безкоштовно 

	6.
	Термін виконання
	30  днів з моменту прийняття документів

	7.
	Результат послуги
	Витяг з рішення сесії міської ради

	8.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто або за дорученням

	9.
	Законодавчі підстави
	1. Земельний  кодекс України.

2. Закон України «Про землеустрій», 

3. Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні послуги
	- відсутність документів необхідних для отримання послуги;

-  відсутність підтвердження відомостей про запитувача.


ЗАТВЕРДЖЕНО                                                    рішенням виконкому міської ради                      від 29.08.2013 р. №  120
інформаційна картка № 34
  Рішення про припинення права користування земельною ділянкою  

Бобровицька  міська рада

	1.
	Орган, що надає послугу, місце (адреса) подання документів


	Бобровицька міська рада, 

Чернігівська область, м. Бобровиця, вул. Лупицька, 4

 

	2.
	Відповідальний за надання послуги,

графік роботи
	Землевпорядник міської ради

 середа, п’ятниця з 9-00 до 17-00

тел.  2-14-62

	3.
	Перелік документів
	 1. Заява (клопотання).

2. Копії установчих документів або копія документу, що посвідчує особу. 

3. Копія договору оренди земельної ділянки або державний акт на право постійного користування.

	4.
	Порядок та спосіб подання документів
	Документи подаються особисто заявником (за дорученням) у загальний відділ міської ради або поштою

	5.
	Оплата
	Безкоштовно 

	6.
	Термін виконання
	30  днів з моменту прийняття документів

	7.
	Результат послуги
	Витяг з рішення сесії міської ради

	8.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто або за дорученням

	9.
	Законодавчі підстави
	 1. Земельний  кодекс України.

2. Закон України «Про землеустрій», 

3. Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»

4. Закони України «Про оренду землі»

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні послуги
	- відсутність документів необхідних для отримання послуги;

-  відсутність підтвердження відомостей про запитувача.


ЗАТВЕРДЖЕНО                                                    рішенням виконкому міської ради                      від 29.08.2013 р. №  120
інформаційна картка № 35
  Рішення про поновлення договору оренди землі на новий строк  

 Бобровицька  міська рада
	1.
	Орган, що надає послугу, місце (адреса) подання документів


	 Бобровицька міська рада, 

Чернігівська область, м. Бобровиця, вул. Лупицька, 4 

	2.
	Відповідальний за надання послуги,

графік роботи
	Землевпорядник міської ради

 середа, п’ятниця з 9-00 до 17-00

тел.  2-14-62

	3.
	Перелік документів
	  1. Заява.
  2. Копія договору оренди земельної ділянки.

3. Проект договору про поновлення договору оренди земельної ділянки.

	4.
	Порядок та спосіб подання документів
	Документи подаються особисто заявником (за дорученням) у загальний відділ міської ради або поштою

	5.
	Оплата
	Безкоштовно 

	6.
	Термін виконання
	30  днів з моменту прийняття документів

	7.
	Результат послуги
	Витяг з рішення сесії міської ради

	8.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто або за дорученням

	9.
	Законодавчі підстави
	 1. Земельний  кодекс України.

2. Закон України «Про землеустрій», 

3. Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»

4. Закони України «Про оренду землі»

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні послуги
	- відсутність документів необхідних для отримання послуги;

-  відсутність підтвердження відомостей про запитувача.


ЗАТВЕРДЖЕНО                                                    рішенням виконкому міської ради                      від 29.08.2013 р. №  120
інформаційна картка № 36
  Рішення  про передачу у власність, надання у постійне  користування та  оренду земельних ділянок, що перебувають у державній або комунальній власності 

Бобровицька  міська рада

	1.
	Орган, що надає послугу, місце (адреса) подання документів


	Бобровицька міська рада, 

Чернігівська область, м. Бобровиця, вул. Лупицька, 4

 

	2.
	Відповідальний за надання послуги,

графік роботи
	Землевпорядник міської ради
 середа, п’ятниця з 9-00 до 17-00

тел.  2-14-62

	3.
	Перелік документів
	   1. Заява.

 2. Проект землеустрою щодо складання документів, що посвідчують право користування земельною ділянкою або технічна документація із землеустрою щодо складання документів, що посвідчують право на земельну ділянку

	4.
	Порядок та спосіб подання документів
	Документи подаються особисто заявником (за дорученням) у загальний відділ міської ради або поштою

	5.
	Оплата
	Безкоштовно 

	6.
	Термін виконання
	30  днів з моменту прийняття документів

	7.
	Результат послуги
	Витяг з рішення сесії міської ради

	8.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто або за дорученням

	9.
	Законодавчі підстави
	  1. Земельний  кодекс України.

2. Закон України «Про землеустрій». 

3. Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні».

4. Закони України «Про оренду землі».

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні послуги
	- відсутність документів необхідних для отримання послуги;

-  відсутність підтвердження відомостей про запитувача.


ЗАТВЕРДЖЕНО                                                    рішенням виконкому міської ради                      від 29.08.2013 р. №  120
інформаційна картка № 37
Рішення про продаж земельних ділянок   комунальної власності  
Бобровицька  міська рада

	1.
	Орган, що надає послугу, місце (адреса) подання документів


	Бобровицька міська рада, 

Чернігівська область, м. Бобровиця, вул. Лупицька, 4

 

	2.
	Відповідальний за надання послуги,

графік роботи
	Землевпорядник міської ради
 середа, п’ятниця з 9-00 до 17-00

тел.  2-14-62

	3.
	Перелік документів
	 1. Заява (клопотання).

2. Згода на укладання договору про оплату авансового внеску в рахунок оплати ціни земельної ділянки.

3. Документ, що посвідчує право користування земельною ділянкою (у разі його наявності), та документи, що посвідчують право власності на нерухоме майно (будівлі та споруди), розташоване на цій земельній ділянці (у разі наявності на земельній ділянці будівель та споруд);

4. Копія установчих документів для юридичної особи, для громадянина – копія документа, що посвідчує особу;

5. Витяг з нормативно-грошової оцінки земель

	4.
	Порядок та спосіб подання документів
	Документи подаються особисто заявником (за дорученням) у загальний відділ міської ради або поштою

	5.
	Оплата
	Безкоштовно 

	6.
	Термін виконання
	30  днів з моменту прийняття документів

	7.
	Результат послуги
	Витяг з рішення сесії міської ради

	8.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто або за дорученням

	9.
	Законодавчі підстави
	   1. Земельний  кодекс України, ст.. 128.

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні послуги
	- відсутність документів необхідних для отримання послуги;

-  відсутність підтвердження відомостей про запитувача.


ЗАТВЕРДЖЕНО                                                    рішенням виконкому міської ради                      від 29.08.2013 р. №  120
інформаційна картка № 38
Рішення про затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки або зміни цільового призначення земельної ділянки 

Бобровицька  міська рада

	1.
	Орган, що надає послугу, місце (адреса) подання документів


	Бобровицька міська рада, 

Чернігівська область, м. Бобровиця, вул. Лупицька, 4

 

	2.
	Відповідальний за надання послуги,

графік роботи
	Землевпорядник міської ради
 середа, п’ятниця з 9-00 до 17-00

тел.  2-14-62

	3.
	Перелік документів
	1. Заява (клопотання).

2.Погоджений проект землеустрою щодо відведення земельної ділянки або зміни цільового призначення земельної ділянки

	4.
	Порядок та спосіб подання документів
	Документи подаються особисто заявником (за дорученням) у загальний відділ міської ради або поштою

	5.
	Оплата
	Безкоштовно 

	6.
	Термін виконання
	30  днів з моменту прийняття документів

	7.
	Результат послуги
	Витяг з рішення сесії міської ради

	8.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто або за дорученням

	9.
	Законодавчі підстави
	1. Земельний  кодекс України

2. Закон України «Про землеустрій», 

3. Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні послуги
	- відсутність документів необхідних для отримання послуги;

-  відсутність підтвердження відомостей про запитувача.


ЗАТВЕРДЖЕНО                                                    рішенням виконкому міської ради                      від 29.08.2013 р. №  120
інформаційна картка № 39
Надання дозволу на перепоховання останків померлого
Бобровицька  міська рада

	1.
	Орган, що надає послугу, місце (адреса) подання документів


	Бобровицька міська рада, 

Чернігівська область, м. Бобровиця, вул. Лупицька, 4

 

	2.
	Відповідальний за надання послуги,

графік роботи
	Заступник міського голови, заступник директора КП «Міськдобробут»
 середа, п’ятниця з 9-00 до 17-00

тел.  2-14-62

	3.
	Перелік документів
	1. Заява (клопотання).

2.  Висновок органу СЕС

3. Лікарське свідоцтво про смерть

	4.
	Порядок та спосіб подання документів
	Документи подаються особисто заявником (за дорученням) у загальний відділ міської ради або поштою

	5.
	Оплата
	Безкоштовно 

	6.
	Термін виконання
	30  днів з моменту прийняття документів

	7.
	Результат послуги
	Витяг з рішення виконкому

	8.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто або за дорученням

	9.
	Законодавчі підстави
	1 Закон України «Про поховання та похоронну справу»,
2. Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»
3. Рішення 24 сесії міської ради 6 скликання від 17.05.2013 року «Про створення ритуальної служби та затвердження

Положення про порядок надання ритуальних послуг на підвідомчій території Бобровицької міської ради»


	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні послуги
	- відсутність документів необхідних для отримання послуги;

-  відсутність підтвердження відомостей про запитувача.


